
Via	WhatsApp	bewerben

Machen	Sie	Karriere	bei	SWARCO	V.S.M.	GmbH	–	als	Kauffrau/Kaufmann	-	Backoffice	Bau	(m/w/d)!

Sie	sind	ein	Organisationstalent	und	behalten	stets	den	Überblick?	Unterstützen	Sie	unser	Team	in	der	Bau-	und
Projektleitung	und	sorgen	Sie	dafür,	dass	alles	wie	am	Schnürchen	läuft.	Werden	Sie	Teil	eines	international

erfolgreichen	Unternehmens	und	gestalten	Sie	die	Infrastruktur	von	morgen	mit!

Kauffrau/Kaufmann	-	Backoffice
Bau	(m/w/d)
Standort:	Luschendorf	|	Vollzeit	|	Onsite

Ihre	Aufgaben
Assistenz	für	die	Bau-	u.	Projektleitung,	in	allen	kfm.	und	org.	Belangen
Unterstützung	bei	Analysen,	Reporting,	Unternehmensplanung	und	Jahresabschluss
Kaufmännische	Unterstützung	bei	Ausschreibungen	insbesondere	von	öffentlichen	Auftraggebern
Grundlegende	kaufmännische	Tätigkeiten,	allgemeine	Korrespondenz	sowie	projekt-	und	sachbezogene
Sonderaufgaben

Ihr	Profil
Eine	abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	und	idealerweise	schon	Erfahrung	in	der	Baubranche
Kenntnisse	in	MS	Office	und	einem	Abrechnungs-	und	Kalkulationsprogramm
Ein	gutes	Zahlenverständnis	und	eine	sichere	schriftliche	sowie	mündliche	Ausdrucksweise	sind	für	Sie
selbstverständlich
Ein	hohes	Maß	an	Engagement,	Lernbereitschaft	und	Zuverlässigkeit

Ihr	Benefit
Einen	zukunftssicheren	Arbeitsplatz	in	einem	spannenden	Umfeld	mit	individuellen
Entwicklungsmöglichkeiten
Flexible	Arbeitszeiten	(Vertrauensarbeitszeit)
Offene	und	direkte	Kommunikationskultur
flache	Hierarchien	&	Gestaltungsspielräume
Unser	Angebot	ist	für	erfahrene	Bewerber	und	Berufsanfänger	mit	entsprechender	Ausbildung
gleichermaßen	geeignet.

Die	Zukunft	beginnt	heute.	Ihre	auch?

Werden	Sie	ein	Teil	von	SWARCO.	Wir	freuen	uns	auf	Ihre	aussagekräftige	Bewerbung	via	Online	Tool.

Jetzt	bewerben

SWARCO	V.S.M.	GmbH

https://jobs.swarco.com/Login/252093
https://swarco-de.pitchyou.de/go/252093?jkey=FORMAL&referrer=PitchYou&culture=de&PortalUrl=https://jobs.swarco.com


SWARCO	V.S.M.	GmbH

Personalabteilung	
Ostseestraße	47	

23689	Luschendorf	

Nähere	datenschutzbezogene	Informationen	finden	Sie	hier.

https://www.swarco.com/de/datenschutzinformation-fuer-bewerber

